Verliehene Medien vormerken

Falls Sie ein verliehenes Medium auf jeden Fall als néch-
ster bekommen wollen, kénnen Sie sich fir diesen Titel
vormerken.

Dazu markieren Sie den gewlnschten Titel, indem Sie mit
der linken Maustaste darauf Kicken oder mit den Pfeiltas-
ten auf der Tastatur die Markierung dorthin bewegen.

Nun dricken Sie

entweder F6 oder A pp— [

die Schaltflache v e Pt wel

.Bestellen* auf der il
rechten Bild-

schirmleiste. In B e——

dem nun folgenden  mees : —
Fenster geben Sie s et ]

in der oberen Zeile
die Nummer lhres Bibliotheksausweises ein (einschlief3lich
der Nullen am Anfang) und in die untere Zeile Ihr Geburts-
datum (in der Form 28.03.1966). Die Bestellung schicken
Sie mit [ENTER] oder einem Klick auf die ,OK"-
Schaltflache ab.

Bitte beachten Sie, da3 Vormerkungen 1 EUR Bearbei-
tungsentgelt pro Titel kosten.

Fernleihe

Im 1. Stock steht lhnen im OPAC eine Fernleihfunkiion zur
Verfugung: dort kdnnen Sie Uber |hr Konto selbst Fernleih-
titel eingeben, die wir lhnen gegen Gebuhr (2,50 bzw. erm.
150 EUR) in anderen Bibliotheken bestellen. Né&here
Informationen erhalten Sie durch Akiivierung der Symbole
fir die Fernleihe auf der rechten Seite des Bildschirmme-
nus.

Bitte geben Sie die Titel so wllstandig wie mdglich ein
bzw. wenden Sie sich an das Personal, falls Sie unwvoll-
standige Angaben haben. Mindesteingabe: Autor, Titel,
Ort, Jahr und wenn vorhanden, die ISBN.

Sie werden bei Eintreffen des Mediums won uns benach-
richtigt und zahlen die Gebuhr bei der Abholung.

Brockhaus-Lexikon Multimedial

Am OPAC im 1. Stock steht Ihnen zusétzlich der Brock-
haus Multimedial 2002 als Anwendung zur Recherche zur
Verfligung.

lhr Medienkonto: F3

Sie konnen jederzeit Uberprifen, wieviele und welche Titel
Sie entliehen haben und wann sie zuriickgegeben werden
mussen. Weiterhin kdnnen Sie sich Uber lhre bestehenden
Vormerkungen informieren

Um in lhr Konto zu kommem, driicken Sie F3 oder Wicken
mit der Maus auf die Schaltflache ,,Konto".

Als néchstes
missen Sie die
Nummer  lhres
Biblio-
theksausweises | ey
und lhr  Ge- i
burtsdatum —
angeben. Sie a
gelangen nun
auf eine Ta-
belle, in deren
oberen Teil die B —
Medien zu sehen sind, die Sie entliehen haben; im unteren
Teil finden Sie etwaige Vormerkungen. Seit wann ein
worgemerkter Titel fir Sie bereitgelegt ist, sehen Sie in der
Spalte ,Bereit‘. Vormerkungen bleiben eine Woche fir Sie
bereitgestellt.

S

Mochten Sie einen oder mehrere einzelne Titel verlangern,
markieren Sie die Zeile mit einem MausKick und driicken
F3. Mit F4 kdnnen Sie |hr gesamtes Konto verlangern.
Falls eine Verlangerung nicht moglich ist, erscheint ein
Hinweis.
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Liebe Besucherinnen, liebe Besucher!

Auf den folgenden Seiten modchten wir lhnen die Benut-
zung des elektronischen Kataloges (OPAC) der Stadtbiblio-
thek erkaren. Sie werden sehen, es ist nicht schwierig, die
Medien zu finden, die Sie bei uns suchen.

Falls Sie Fragen gleich welcher Art haben sollten, stehen
lhnen die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Stadtbiblio-
thek gerne zur Verfugung.

Viel Erfolg!

Die Symbolleiste

Auf der rechten Seite des Bildschirms sehen Sie einige
Symbole, mit denen Sie zu den verschiedenen Suchmdg-
lichkeiten kommen. Sie kdnnen die Schalter mit einem
Druck auf die linke Maustaste aktivieren
oder die Funktionstasten in der obersten P

Reihe der Tastatur benutzen. 1— n

Mit der Taste F1 kdnnen Sie sich weitere
Hilfen zur Benutzung des Kataloges
geben lassen.

Die Taste F2 informiert sie Uber Wissens-
wertes und Aktuelles aus der Bibliothek.

Mit F3 kdnnen Sie Ihr Medienkonto anse-
hen, Medien erlangern oder Vor- — 1 |
bestellungen fiur verliehene Medien auf-
geben.

Falls Sie schnell ein bestimmtes Medium
finden méchten, driicken Sie F5.

Fir konplexere Fragestellungen — steht

lhnen eine ausfihrliche Suchmdglichkeit
zur Verfugung, die Sie mit der Taste F10

erreichen konnen.

Neuerwerbungen

Veranstaltungen

Die schnelle Suche: F5
Klicken Sie auf das Symbol mit der Unterschrift ,Suche”
oder dricken Sie die Taste F5. So gelangen Sie auf eine

Suchmaske, in der Sie nur eine einzige Eingabezeile
sehen.

In diese Zeile
konnen Sie die _=J ,._",..I
Angaben ein-
tippen, die Sie

wissen: Den :

Autor, den

Namen einer

Band, eines S
Schauspielers ll
oder aber den nEwgEwgy |
Titel bzw. einen e |

Teil dawon. Auf Grol3- oder Kleinschreibung miissen Sie
nicht achten (auf die richtige Schreibweise schon!), ebenso
reicht bei Namen meistens der Nachname (aber Vorsicht:
Haufig vorkommende Namen fuhren zu einer sehr grof3en
Treffermenge; in diesem Fall sollten Sie den Vornamen
ebenfalls eingeben).

Sie kdnnen Suchbegriffe abkirzen, indem Sie am Schiu®
des Wortes ein Prozentzeichen (%) setzen. So finden Sie
mit der Eingabe ,Schiff%" nicht nur den Begriff ,Schiff*,
sondern auch ,Schiffahrt®, ,Schiffermitze* oder ,Schiffsun-
tergang“.  Einzelne Buchstaben innerhalb eines Wortes

kdnnen Sie mit dem Unterstrich (,_") ersetzen. Die Einga-
be ,Ma er* findet Mayer, Maier, aber auch Mader und
Mager.

Sie konnen die Suche auch auf bestimme Mediengruppen
(also etwa CD's, Videos oder CD-
ROM’s) einschranken. Dazu Kicken

'F

Sie auf das Keine Dreieck am rech- -~ EI
ten Rand der Eingabezeile mit der fescssim s
Uberschrift ~ "Mediengruppe“.  Sie i iva |

bekommen eine Liste mit den bei uns

wvorhandenen Mediengruppen, in der Sie bléttern und die
gewlnschte Gruppe mit einem MausKick auswahlen kon-
nen.

Die ausfuhrliche Suche: F10

Sie wissen schon

mehr als  den .
Autor  oder den e e e A "—'l
Titel eines s —
Mgd;\t:ms? _Slhet e s ] b .:I
m n ni

Gehte c — E—

alles zu einem
Thema, sondern |

nur  Filme oder = =% o
QD-ROM’S? In Bty |
diesem Fall ge- --....‘='_—'".|

langen Sie mit |

F10 zZu  einer
erweiterten Suchmaske. Hier kdnnen Sie Uber alle wichti-
gen inhaltichen und formalen Aspekie unserer Medien
suchen.

Nachdem Sie einige Buchstaben eingegeben haben, er-
scheinen bei vielen Zeilen im untersten Feld der Maske die
passenden Registereintrage. Sie kdnnen einfach weiter-
schreiben oder aber mit den Keinen Dreieckstasten rechts
neben dem Feld in dem Verzeichnis bléttern. Wenn Sie
den passenden Eintrag gefunden haben, Kicken Sie zwei-
mal darauf oder driicken F11, und der Begriff wird in das
Suchfeld tibernommen.

Die Suche

In jedem Fall wird die Suche mit einem Klick auf den gri-
nen Haken mit der Beschriftung ,Suche* oder mit der [EN-
TER]-Taste (,0“)begonnen. Nach einigen Sekunden er-
scheint das Ergebnis in Form einer Tabelle. Hier sehen Sie
nur  sehr kurze e s ammr o= mm ey
Angaben Uber die : -
Medien.

Jeweils ein Titel o

erscheint markiert | ™= o

(weil auf L= eyt

schwarz). For IS e
diesen Titel finden | = -

Sie im unteren Teil | _-i 35—

des Bildschirms |

die Angaben |.®= s /
darllber, wo Sie [=F= == imm Emmme
den Titel finden

und ob er ausgeliehen ist oder aber im Regal stehen muR-
te. Mit einem Klick auf eine andere Zeile entfernen Sie die
Markierung und markieren diese andere. Sie kdnnen auch
mit den Pfeiltasten auf der Tastatur (links neben dem
Ziffernblock) durch die Titel blattern. Mit einem Mauskick
auf die graue Leiste rechts neben der Tabelle kdonnen Sie
in den Suchergebnissen seitenweise vor- und zurlckblat-
tern.

Mit F7 oder einem Klick auf ,Anzeigen* erhalten Sie aus-
fuhrlichere Angaben zu dem Titel Auch hier kdnnen Sie in
der Liste hin- und herblattern.



